
 

 

國立東華大學歷史學系學士班專題報告格式規範  

 114.02.25 一一三學年度第二學期第1次系務會議通過  

一、  印刷裝訂規格  

1、  一律採用A4規格80磅白色模造紙印刷，雙面影印，需膠裝，需上

膜。  

2、  專題紙本封面用紙：雲石紋紙，140磅，色號DT-301(淺黃色 ) 。  

二、  報告排版格式  

1、  內容版面格式規定：版面設定以標準版面為準，縱向橫式書寫。 

2、  字型規定：內文字體以12級字為原則，中文字體請用標楷體、

細明體或新細明體，標點符號為全形；英文、阿拉伯數字用

Times New Roman，標點符號用半形。  

3、  正文每段第一行空兩格。獨立引文用標楷體 11級，每行縮三

格，不必加引號。  

4、  中文撰寫內文行距以1.5倍行高為原則，英文則以雙行距為原

則。  

5、  各章節的第一頁，應置於論文全開的右半邊 (即奇數頁 )。  

6、  封面頁：  

(1) 版面設定的邊界上下左右各  3 cm，段落皆置中對齊，格式段

落的前後段距離  0 行，並取消其中「文件隔線被設定時，貼

齊格線」的勾選。  

(2) 空2列，14號、單行間距。  

(3) 校系 (所 )名稱：標楷體、24號、1.5倍行高。  

(4) 學位論文別：標楷體、24號、1.5倍行高。  

(5) 空2列，14號、單行間距。  

(6) 專題類別：標楷體、24號、粗體、單行間距。  

(7) 論文中文標題：標楷體、24號、粗體、單行間距。  

(8) 空2列，14號、單行間距。  

(9) 校徽：置中、長寬7.94公分*7.94公分。  

(10) 空2列，14號、單行間距。  



 

 

(11) 學士生：標楷體、22號、單行間距。  

(12) 指導教授：標楷體、22號、單行間距。  

(13) 空2列，14號、單行間距。  

(14) 出版年月：中華民國年、月，標楷體、22號、單行間距。 (上

學期繳交為1月；下學期繳交為6月 ) 

7、  本文：  

(1) 報告書內容應包括：  

i. 封面  

ii. 目錄  

iii. 表目錄 (非必要，依論文類型視實際情形自行刪減 ) 

iv. 圖目錄 (非必要，依論文類型視實際情形自行刪減 ) 

v. 論文本文  

vi. 參考文獻  

vii. 附錄  (非必要，依論文類型視實際情形自行刪減 ) 

(2) 每章皆須從新的一頁開始，且從論文全開的右半邊 (即奇數頁 )

起排。每章第一行為該章標題，字體20字，粗體，置中，標題

下方空一行 (20字、1.5行倍高 )後再鍵入內文。  

(3) 各章節序數，依序為  一、 (一 )；1、 (1)； i、 ( i )……等表示  

(4) 圖表須加註資料來源，並以阿拉伯數字編號，引用時請以編號

書寫，避免使用：  「如上圖」、「見下圖」等引用方法。  

(5) 表之標題在該表之上方，圖之標題在該圖之下方。圖表的資料

來源與說明則置於圖表的下方。圖表置於內文中適當位置處，

以不跨頁為原則。  

(6) 注釋 (註腳Footnotes)：為當頁註，註腳字體大小為9級，註釋

號碼一律用提高之半形阿拉伯數字，全文連續編號，置於標點

符號之後。  

(7) 頁碼置於下方中間處。  

8、  註釋體例：  

僅限於文中引用之論文、書籍等。應於全篇報告之後的徵引書目

中，詳列完整之出版資料。中文部分未盡之處，請參照《成大歷

史學報》格式；西文部分未盡之處，請參照最新版之The Chicago 

Manual of Style。  



 

 

(1) 徵引書目不必編號，中文書目資料在前，英文書目在後。中文

請依作者姓氏筆畫排序，英文請依作者姓氏字母順序排序。徵

引書目依以下參考範例之文獻類型順序詳列。  

(2) 參考範例  

i. 【檔案】〈文件名〉（時間），《檔名》，庋藏處，檔案

編號。  

初引：〈蔣經國致蔣中正函〉（1947 年  5 月  2 日），

《蔣中正總統檔案 ‧蔣經國家書（三）》，國史館藏，

002000000478A。  

再引：〈蔣經國致蔣中正函〉（1947 年  5 月  2 日），

《蔣中正總統檔案 ‧蔣經國家書（三）》。   

書目：《蔣中正總統檔案 ‧蔣經國家書（三）》，臺北：國

史館藏，002000000478A。  

ii. 【專書】：作者，《書名》（出版地：出版者，年分），

頁碼。  

中、日文  

初引：吳振芝，《中國近代史》（臺南：立人出版社，1962），

頁30。  

再引：吳振芝，《中國近代史》，頁198。  

書目：吳振芝，《中國近代史》，臺南：立人出版社，1962。 

英文  

初引：  

G. B. Souza, The Survival of Empire: Portuguese Trade and 

Society in China and the South China Sea 1603-1754 

(London: Cambridge University Press, 1986), 51. （僅作者） 

Lawrence Cane, Fighting Fascism in Europe: The World 

War II Letters of an American Veteran of the Spanish Civil 

War, ed. David E. Cane, Judy Barrett Litoff, and David C. 

Smith (New York: Fordham University Press, 2003), 65 -68. 

（有編者）  

Aristotle, The Politics, trans. Ernest Barker (Oxford: Oxford 

University Press, 1995), 10.（有譯者）  

再引：  



 

 

Souza, The Survival of Empire, 51. （僅作者）  

Cane, Fighting Fascism in Europe , 144. （有編者）   

Aristotle, The Politics, 10.（有譯者）   

書目：  

Souza, G. B. The Survival of Empire: Portuguese Trade and 

Society in China and the South China Sea 1603-1754. 

London: Cambridge University Press, 1986.  （僅作者）  

Cane, Lawrence. Fighting Fascism in Europe: The World 

War II Letters of an American Veteran of the Spanish Civil 

War. Edited by David E. Cane, Judy Barrett Litoff, and 

David C. Smith. New York, NY: Fordham University Press, 

2003. （有編者）  

Aristotle. The Politics. Translated by Ernest Barker. Oxford: 

Oxford University Press, 1995.（有譯者）  

iii. 【期刊論文】作者，〈篇名〉，《期刊名稱》，卷期  (年

份 )，頁碼。  

中、日文  

初引：陳捷先，〈年羹堯死因探微〉，《成大歷史學報》，

第2號（1975），頁109。  

再引：陳捷先，〈年羹堯死因探微〉，頁109。  

書目：陳捷先，〈年羹堯死因探微〉，《成大歷史學報》，

第2號（1975），頁109-121。  

英文  

初引：  

R. S. Milne, “The Politics of Malaysia’s New Economic 

Policy,” Pacific Affairs 49, no. 2 (1976): 239-240. 

再引：  

Milne, “The Politics of Malaysia’s New Economic Policy,” 

239-240. 

書目：  

Milne, R. S. “The Politics of Malaysia’s New Economic 

Policy.” Pacific Affairs 49, no. 2 (1976): 235-262. 



 

 

iv. 【專書論文】：作者，〈篇名〉，編者，《專書論文名稱》

（出版地：出版者，年分），頁碼。  

中、日文  

初引：吳建昇，〈道光三年以前清廷在臺江內海周圍的軍

防〉，國立成功大學歷史系編，《海洋古都  府城文明之

形塑學術論文集》（臺南：成功大學歷史學系，2012），

頁210。  

再引：吳建昇，〈道光三年以前清廷在臺江內海周圍的軍

防〉，頁222。  

書目：吳建昇，〈道光三年以前清廷在臺江內海周圍的軍

防〉，國立成功大學歷史系編著，《海洋古都  府城文明

之形塑學術論文集》，臺南：國立成功大學歷史學系，

2012，頁209-256。  

英文  

初引：  

Brian Davies, “The Foundations of Muscovite Military 

Power, 1453-1613,” in The Military History of Tsarist 

Russia, ed. Frederick W. Kagan and Robin Higham (New 

York: Palgrave, 2002), 11-30.  

再引：  

Davies, “The Foundations of Muscovite Military Power, 

1453-1613,” 11-30.  

書目：  

Davies, Brian. “The Foundations of Muscovite Military 

Power, 1453-1613.” In The Military History of Tsarist 

Russia, edited by Frederick W. Kagan and Robin Higham, 

11-30. New York: Palgrave, 2002. 

v. 【報紙】：(作者 )〈標題〉，《報紙名稱》，日期，版頁。 

中、日文  

初引：〈紙上議會  臺中吳萬成〉，《臺灣新民報》，1931 

年  4 月  4 日，第  15 版。   

再引：〈紙上議會  臺中吳萬成〉，1931 年  4 月  4 日，

第  15 版。   



 

 

書目：〈紙上議會  臺中吳萬成〉，《臺灣新民報》，1931 

年  4 月  4 日，第  15 版。  

英文  

初引：  

Ralph Jennings, “A Summer Getaway to the Great Indoors,” 

Los Angeles Times , August 23, 2020, A3.  

再引：  

Ralph Jennings, “A Summer Getaway to the Great Indoors.”  

書目：Jennings, Ralph. “A Summer Getaway to the Great 

Indoors.” Los Angeles Times, August 23, 2020.  

※ 文中引用的報章筆數若超過十筆，於徵引書目中僅列

報刊名稱及引用的  報章起訖時間即可。若為十筆以下，

則需列出報章詳目。  

vi. 【學位論文】：作者，〈論文名稱〉（畢業論文，年分），

頁碼。  

初引：馬鉅強，〈日治時期臺灣河川政策研究──以治水

為中心〉（國立成功大學歷史系博士論文，2014），頁30。 

再引：馬鉅強，〈日治時期臺灣河川政策研究──以治水

為中心〉，頁30。  

書目：馬鉅強，〈日治時期臺灣河川政策研究──以治水

為中心〉，國立成功大學歷史系博士論文，2014。  

vii. 【研討會論文】：作者，〈篇名〉，主辦單位，「研討會

名稱」（年分），頁碼。  

初引：李若庸，〈倫敦商人東方初體驗：1583印度行〉，

國立成功大學歷史學系舉辦「繁花似錦：文明交會、人群

匯流與個人境遇國際學術研討會」，（2014年11月14-15

日），頁3。  

再引：李若庸，〈倫敦商人東方初體驗：1583印度行〉，

頁10。  

書目：李若庸，〈倫敦商人東方初體驗：1583印度行〉，

國立成功大學歷史學系「繁花似錦：文明交會、人群匯流

與個人境遇國際學術研討會」，2014年11月14-15日，頁

1-17。  



 

 

viii. 【有網址電子資料】：作者，〈篇名〉，網站／電子資料

庫／期刊庫 (網址 )，最後檢索日期。  

初引：楊宇勛，〈追憶先師金中樞（1922-2011）教授〉，

紫荊宋史工作室

（http://yhyhistory.blogspot.tw/2011/12/1922-2011.html），

最後檢索日期：2012年6月26日。  

再引：楊宇勛，〈追憶先師金中樞（1922-2011）教授〉，

紫荊宋史工作室。  

書目：楊宇勛，〈追憶先師金中樞（1922-2011）教授〉，

紫荊宋史工作室

（http://yhyhistory.blogspot.tw/2011/12/1922-2011.html），

最後檢索日期：2012年6月26日。  

ix. 【無網址電子資料】：作者，〈篇名〉，網站／電子資料

庫／期刊庫，最後檢索日期。  

初引：（明）王世貞，〈改黃太常墓序〉，《弇州史料》，

收入《中國基本古籍庫》（北京：愛如生數字化技術研究

中心，2006，萬曆四十二年刻本），後集，卷  28，頁  6。

最後檢索日期：2012 年  6 月  26 日。  

再引：（明）王世貞，〈改黃太常墓序〉，《弇州史料》，

收入《中國基本古籍庫》，頁  6。  

書目：（明）王世貞，〈改黃太常墓序〉，《弇州史料》，

收入《中國基本古籍庫》，北京：愛如生數字化技術研究

中心，2006，萬曆四十二年刻本，後集，卷  28。最後檢

索日期：2012 年  6 月  26 日。  

 

 


