文件編號：SOP-HS-15-16
國立東華大學歷史學系學位考試費報帳標準作業流程

經費來源

1. 人文專項科目：311論文口試費：論文指導費-碩＄4000，博＄7000。
                             口試費：碩＄1000/人，至多3人。博＄1500/人
2. 本系業務費：1.口試費：碩班每位委員多支＄500（學位考試費＄1500）。
            2.旅運費：校外委員交通、住宿費。
會計系統作業 
1.至會計室首頁 ( 帳務資訊系統 ( 網路請購 ( 輸入帳號及密碼（請洽各單位預控窗口查詢）(選擇請購年度並作確認。
2.部門請購查詢：請先下拉選擇所屬預算(新增請購 (選擇
●校內委員指導費、口考費：”人事清冊”（口考費）請購 ( 
●校外委員指導費、口考費：”零用金”（旅運費）請購 (
計畫編號：人文專項→經費用途：論文口試費→科目：5131-285→金額：指導費+口試費
           中文系  →         業務費     →      5131-285→金額：多支的＄500
●旅運費：”零用金”（旅運費）請購 (業務費→5131-23Y其他
5.編輯受款人：key姓名搜尋。
6.存檔

7.列印
核銷說明

核銷文件請依下列順序：1.經費核銷一覽表。2. 支出憑證黏存單（黏貼旅運費領據）、支出憑證黏存單（黏貼校內委員人事薪資印領清冊）、支出憑證黏存單（黏貼校外委員口試費/指導費領據）。4.學位考試委員名冊。5.劃帳清冊。
‧直接入戶給考試委員：選『人事清冊』報帳。（即，若是直接入戶給校外委員，校外委員才可以用人事清冊報帳。）

‧給考試委員現金，自己代墊：選『零用金』報帳。

‧校外委員要簽領據：口考費領據、旅運費領據。

六、附件
    （一）經費核銷一覽表
    （二）支出憑證黏存單（併人事薪資印領清冊）
    （三）領據
（一）經費核銷一覽表
國立東華大學
碩士班學位考試經費核銷一覽表（一）
	經費來源
	會簽編號

經費來源:
1.98T5699人文專項科目：311論文口試費(內)$7,000.00
2.98T5320歷史系：300業務費(內)$1,500.00

	申請單位
	人文社會科學 學院 歷史學系 系

	申請日期
	中華民國98 年 02  月 11日

	核銷學年度
	  97 學年度  1  學期

	核銷學位
	 碩士  學位

	部門及用途別
	預估經費
	預借週轉金
	本期支用數
	累計支用數
	合計

	5131-285
兼職人員酬金
（請填專項科目部份）
	7000
	0
	7000
	7000
	7000

	2200-285
兼職人員酬金
（請填系所負擔部份）
	1500
	0
	1500
	1500
	1500

	2200-23y
其他
（請填系所負擔部份）
	
	
	
	
	

	備考
	1.沖轉預借款
2.繳回借支餘額
3.補發差額$存入台企帳戶（入戶清冊一式三份）

	製表            單位主管（院所系）            會計室             校長             

	註：
1.專項科目代號及系所部門代號：如理工學院及院本部經費92T4299、92T3501

2.校內老師費用，請勿借支，並以造印領清冊及存帳方式核銷。
3.請附核章後本期欲核銷學生之學位考試委員名冊以資核對
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（二）支出憑證黏存單（併人事薪資印領清冊）
國  立  東  華  大  學

支出憑證粘存單

-----------          （以下黏貼人事費用印領清冊）             --------------------------------
國立東華大學

人事費用印領清冊

	類別
	  ˇ薪資   □公提健勞保   □公提儲金

	經費來源
	會簽編號

經費來源:
1.98T5699人文專項科目：311論文口試費(內)$7,000.00
2.98T5320歷史系：300業務費(內)$1,500.00

	申請單位
	人文社會科學 學院 中國語文學系 系

	申請日期
	中華民國98 年 02  月 11日

	受款人
	○、○、○（代墊）

	行庫名稱及帳號
	如附

	地址
	如附

	受款方式
	ˇ入戶  □交台灣中小企銀花蓮分行代繳所得稅      

· 交台灣銀行花蓮分行代繳公提勞健保費

· 限存機關學校聘僱人員離職儲金專戶(公提儲金)

	支票領取方式
	□自領   □郵寄

	憑證編號
	預算科目
	金額
	用途說明

	
	
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	拾
	元
	＿＿＿碩士學位考試費用

會簽編號：

	第    號
	5131-285
2200-285
	
	
	
	＄
	8
	5
	0
	0
	

	職稱
	
	
	
	
	
	合計

	姓名
	
	
	
	
	
	

	身分證字號
	
	
	
	
	
	

	所得類別
	論文指導費
	口考費
	口考費
	口考費
	
	

	給付總額
	4000
	1500
	1500
	1500
	
	8500

	扣繳税額
	0
	0
	0
	0
	
	0

	扣繳勞健保
	0
	0
	0
	0
	
	0

	扣繳自提儲金
	0
	0
	0
	0
	
	0

	給付淨額
	4000
	1500
	1500
	1500
	
	8500

	戶籍地址
	
	
	
	
	
	

	備考
	指導教授
	校內委員
	校內委員
	校外委員
	
	

	經辦單位           總務處（事務組）            會計室             校長或授權之主管

聯絡電話：5262     ※非請領健勞保者免會

	註：本案50請出納組登錄並依法代扣所得稅（列入受款人年度所得）
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（三）領據

國立東華大學

收據單
	茲　收　到  
國立東華大學發  給      學位考試費
新  台  幣                     元整


	日   期
	    97年  5月 15 日

	服 務 單 位
	

	職   稱
	

	領 款 人
	

	戶 籍 地 址
	
                                              巷　　弄　　號之



	身 分 證

統 一 編 號
	

	費 用 項 目
	教學研究及訓輔成本

285 

	用  途
	論文口試費

	計 算 標 準
	 ＄1500/篇

	註：
              9A

本案  9B 請出納組登錄並依法代扣所得稅（列入受款人年度所得）

50
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經費來源：


受款人：


支票領取方式：





訂





線





裝

















受領人簽章


零用金支付





市　   　市鄉 　  　村　　　　路


縣　   　區鎮　   　里　　　　街





※表格時有更新，最新表格請至相關處室網頁下載
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