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壹、　研究動機與目的
一、　研究動機
如何使用論文格式範本？首先將此「國立東華大學歷史學系研究生畢業論文撰寫與格式範本」格式檔存放在Program Files/Microsoft Office/Templates 資料夾裡。 
二、  研究目的
開新Word檔案，從彈出的對話框中，選取「國立東華大學歷史學系研究生畢業論文撰寫與格式範本」，或開啟一篇已經打好的Word檔或純文字檔。從「格式」選單，選取「樣式庫」。隨即有對話框出現，請在對話框左側範本欄位中，選取「東華歷史所論文範本」，按確定之後，即完成論文範本格式選定。如此在Word工具列左方的樣式清單下拉方塊中，就會出現論文範本中設定好的所有樣式名稱：各級標題、中文內容等等 (如圖一)。

貳、  文獻回顧與探討
一、  文獻回顧
請依「審定書」、「中文摘要及關鍵詞」、「英文摘要及關鍵詞」、「授權書」「目次」、「正文」、「參考書目」之順序撰寫。

若有附錄，位置在正文與參考書目之後。

各章節使用符號，依第一章、第一節、壹、一、（一）、1、(1)、甲、（甲）等順序標示。
二、  文獻分析
若要建立註腳參照，請選取「插入」選單下的次選單「註腳…」即可。註腳穿插於每頁之下，註腳號碼以阿拉伯數字置於正文右上角，標點符號前。標示位置須在受註句子標點後右上方，註解置於每頁下方，以細黑線與正文分開。
舉例：《莊子提正》收錄於《天界覺浪盛禪師全錄》中。覺浪道盛此部全錄共計三十三卷，另附《杖門隨集》二卷，約在康熙十年（1671）刻成。
請注意註腳參照與註腳文字之樣式Word會自動賦予，作者不須另外套用。
（一）、標點符號

請用新式標點：專書、期刊、長篇樂曲、戲劇作品、美術作品等之中文標題一律採雙尖號《》，論文、短篇作品、短曲、章節等之中文標題一律採單尖號〈〉，書名與篇名連用時可省略篇名符號，如《莊子‧天下篇》。

（貳）、引用專書或論文之符號
引用專書或論文時，引文年代及頁數請一律使用阿拉伯數字。如係西文專書、論文格式，請依MLA格式書寫。論文如引用到中外人名，皆請附生卒年（西元），外國人名須附原文名字。
1、引用專書
引用專書書寫格式為：「作者，《書名》（出版地：出版者，西元年份），頁碼。」

例如：梁啟超，《中國歷史研究法》，（台北：里仁，1984），頁70-72。
2、引用期刊論文
引用期刊論文書寫格式為：「作者，〈篇名〉，《刊物名稱》卷期（西元年份），頁碼。」

叁、  研究方法及步驟
一、  研究方法
請依「審定書」、「中文摘要及關鍵詞」、「英文摘要及關鍵詞」、「授權書」「目次」、「正文」、「參考書目」之順序撰寫。

若有附錄，位置在正文與參考書目之後。

各章節使用符號，依第一章、第一節、壹、一、（一）、1、(1)、甲、（甲）等順序標示。
二、  研究步驟
若要建立註腳參照，請選取「插入」選單下的次選單「註腳…」即可。註腳穿插於每頁之下，註腳號碼以阿拉伯數字置於正文右上角，標點符號前。標示位置須在受註句子標點後右上方，註解置於每頁下方，以細黑線與正文分開。
舉例：《莊子提正》收錄於《天界覺浪盛禪師全錄》中。覺浪道盛此部全錄共計三十三卷，另附《杖門隨集》二卷，約在康熙十年（1671）刻成。
請注意註腳參照與註腳文字之樣式Word會自動賦予，作者不須另外套用。
肆、  論文大綱與架構
請依「審定書」、「中文摘要及關鍵詞」、「英文摘要及關鍵詞」、「授權書」「目次」、「正文」、「參考書目」之順序撰寫。

若有附錄，位置在正文與參考書目之後。

各章節使用符號，依第一章、第一節、壹、一、（一）、1、(1)、甲、（甲）等順序標示。
若要建立註腳參照，請選取「插入」選單下的次選單「註腳…」即可。註腳穿插於每頁之下，註腳號碼以阿拉伯數字置於正文右上角，標點符號前。標示位置須在受註句子標點後右上方，註解置於每頁下方，以細黑線與正文分開。
用。
伍、  參考文獻

附錄一、○○○○○○○
附錄二、○○○○○○○
� 此書書末有李鶴鳴：〈天界浪杖人全錄序〉，署「康熙辛亥孟夏之月青原學人李鶴鳴拜題」，知全書刻成約在康熙辛亥，即康熙十年。見覺浪道盛著，大然、大奇等校：《天界覺浪盛禪師全錄》，《中華大藏經》本（台北：修定中華大藏經會，1968），第2輯136冊，〈李序〉，頁57958。
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