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國立東華大學歷史學系召開系學術委員會標準作業流程
1、 目的
藉由知名學者蒞校分享專業領域的研究心得，希望能拋磚引玉，啟發師生的研究興趣與創意，未來能在相關的領域上的研究能有所進展。
2、 依據
系專題演講作業流程。
3、 範圍
全校師生
4、 定義
經常性業務。
5、 作業流程說明
為使系專題演講如期進行順利，將其執行過程予以詳細描寫。其目的在於減少人為錯誤，進而提昇行政效率及服務品質。
6、 作業流程圖
權責單位或人員              作業流程               相關表單或注意事項
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召開系學術發展會議標準作業流程圖
七、附件
（一）開會通知單
（二）簽到單
教授進行邀約演講者





拍照、攝影存檔





經費校銷





專題演講課程時間排定





安排敲定演講場地、日期
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進入系網公告系統公告


進入校園公告系統公告


寄電郵通知全系師生
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歡迎海報張貼








